
支出憑證黏貼單/出差旅費報告單新版公告 

為提高行政效率，劃分工作權責，建立分層負責制度，使層級明確，支出憑證黏貼

單/出差旅費報告單新版自 113 年 1 月 1 日起實施，該核銷單簽核流程變更及格式調整

案業經 112 學年度第 1學期第 1次行政會議通過(112.8.23)，說明如下： 

 

一、紙本用印流程： 

(一)計畫支出憑證黏貼單紙本： 

請款人→計畫主持人→單位主管→會計審核→會計長→校長或依核決權限辦理。 

(二)非計畫支出憑證黏貼單紙本： 

請款人→單位主管→一級主管→會計審核→會計長→校長或依核決權限辦理。 

(三)計畫出差旅費報告單紙本： 

請款人→計畫主持人→單位主管→人資長→會計審核/會計長→校長或依核決權限辦理。 

(四)非計畫出差旅費報告單紙本： 

請款人→單位主管→一級主管→人資長→會計審核/會計長→校長或依核決權限辦理。 

 

二、核決權限授權機制： 

(一)金額未達 1萬元授權至會計長。 

(二)金額達 1萬元未達 10 萬元授權至主任秘書。 

(三)金額達 10 萬元未達 30 萬元授權至副校長。 

(四)金額達 30 萬元以上為校長核決。 

 

三、請購單申請：不同預算來源及預算科目可於同一張請購單申請之。  

可選擇不同

經費來源 

可選擇不同

預算科目 



同一預算來源亦可選擇不同預算科目 


