
廠商開立憑證應行注意事項 

項次 項目及內容 應載明之相關內容及注意事項 

一 二聯式統一發

票 

1.買受人：填寫「中臺科技大學」，不得加註「私立」或「單

位名稱」之相關字樣。 

2.填寫完整交易日期(年月日)、中文品名、數量、單價、 

金額、銷售額、課稅別及總計。 

3.統一發票專用章：應載明公司名稱、地址、電話及營利事

業統一編號。 

4.應檢附收執聯。 

 

 

※若品目眾多，數量及單價僅寫一批，需另附明細表 



廠商開立憑證應行注意事項 

項次 項目及內容 應載明之相關內容及注意事項 

二 三聯式統一

發票 

1.買受人：填寫「中臺科技大學」，不得加註「私立」或「單位

名稱」之相關字樣。 

2.學校統一編號：應填寫「52006808」。 

3.填寫完整交易日期(年月日)、中文品名、數量、單價、金額、

銷售額、課稅別、稅額及總計。 

4.統一發票專用章：應載明公司名稱、地址、電話及營利事業統

一編號。 

5.應檢附扣抵聯(第二聯)及收執聯(第三聯)。 

 
※若品目眾多，數量及單價僅寫一批，需另附明細表 



廠商開立憑證應行注意事項 

項次 項目及內容 應載明之相關內容及注意事項 

三 電子計算機

統一發票 

1.買受人：填寫「中臺科技大學」，不得加註「私立」或「單位

名稱」之相關字樣。 

2.學校統一編號：應填寫「52006808」。 

3.填寫完整交易日期(年月日)、中文品名、數量、單價、金額、

銷售額、課稅別、稅額及總計。 

4.統一發票專用章：應載明公司名稱、地址、電話及營利事業統

一編號。 

5.應檢附電子發票證明聯。 

 

※若品目眾多，數量及單價僅寫一批，需另附明細表 



廠商開立憑證應行注意事項 

項次 項目及內容 應載明之相關內容及注意事項 

四 收銀機統一發票 

(二聯式及三聯式) 

1.學校統一編號：應填寫「52006808」。 

2.填寫完整交易日期(年月日)、中文品名、數量、單價、

金額、銷售額、課稅別、稅額及總計。 

3.應載明公司名稱、地址、電話及營利事業統一編號。 

4.三聯式應檢附扣抵聯(第二聯)及收執聯(第三聯)。 

 收銀機統一發票 

(二聯式) 

收銀機統一發票 

(三聯式) 

※若品目眾多，數量及單價僅寫一批，需另附明細表 



 

廠商開立憑證應行注意事項 

項次 項目及內容 應載明之相關內容及注意事項 

五 免用統一發

票收據 

1.買受人：填寫「中臺科技大學」，不得加註「私立」或「單位

名稱」之相關字樣。 

2.填寫完整交易日期(年月日)、中文品名、數量、單價、金額及

總計。 

3.免用統一發票專用章：應載明公司名稱、地址、電話及營利事

業統一編號，且於銀貨兩訖下方蓋廠商負責人章。 

 

※若品目眾多，數量及單價僅寫一批，需另附明細表 



 

廠商開立憑證應行注意事項 

項次 項目及內容 應載明之相關內容及注意事項 

六 紙本電子發票 1.載明學校之統一編號「52006808」。 

2.填寫完整交易日期(年月日)、中文品名、數量、單價、金額、

銷售額、課稅別、稅額及總計。 

3.應載明公司名稱、地址、電話及營利事業統一編號。 

4.發票內容錯誤均不得修改。 

 

說明：上列注意事項係依據統一發票使用辦法相關規定辦理。 

※若品目眾多，數量及單價僅寫一批，需另附明細表 


