  中臺科技大學會計憑證調閱申請單(抽調閱憑證須提前一週提出申請)























調閱日期：    年    月    日        第       頁

	計畫代號或單位代號
	
	計畫名稱或單位代號
	
	

	申請調案事由
	

	傳票日期
	傳票號碼
	請購單號
	金額
	內容摘要
	資料調閱記錄欄
	歸還憑證日期

(若歸還補助單位請填寫送補助單位審查)
	會計處確認核章

	
	
	
	
	
	
	
	借閱
	歸還

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	


	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	

	
	
	
	
	
	□查閱
	□正/副本抽查
	
	
	


	調閱人簽章
	調閱單位主管簽章
	會計處簽章

	
	
	


備註：*憑證務必於歸還日期限內歸還。  *請務必將『調閱申請單』於抽單後歸還會計室。
1. 調閱會計憑證須填寫本調閱申請單，經業務主管簽章後送經會計處核可後，於會計處調閱之。(請勿自行更改格式)
2. 會計憑證之調閱，以與承辦單位業務有關者為限。
3. 調閱人除事前簽奉核可外，不得於會計室擅自檢取、翻閱抄錄、攜出或影印案卷。
4. 調閱之會計憑證如發現缺漏或塗改、增損、抽換、拆散等情事，依規定簽報校長。
5. 調閱正本之會計原始憑證，請調閱單位自行負保管責任，若爾後有任何單位需抽調，請自原調閱單位申請，本校無副本可提供調閱。
序號





歸還調閱單日期：








